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NỘI QUY VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
CÁC THÀNH VIÊN ĐOÀN KIỂM TRA
[bookmark: _GoBack]Căn cứ Quyết định số … QĐ/ĐU (chi bộ, UBKT) ngày……tháng….nămcủa Đảng ủy (chi bộ, UBKT)về việc kiểm tra (giám sát),  nội dung theo quyếtđịnh kiểm tra (giám sát).  Đoàn kiểm tra (giám sát)  xây dựng nội quy và phân công nhiệm vụ như sau:
	I. NỘI QUY LÀM VIỆC
	1. Chế độ công tác: Đoàn kiểm tra (giám sát) làm việc theo chế độ tập thể,  Trưởng đoàn có trách nhiệm phân công nhiệm vụ cho các thành viên. Các thành viên của Đoàn có trách nhiệm thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công; thực hiện đúng nguyên tắc, kỷ luật của Đảng, đúng phương pháp công tác đảng; báo cáo kết quả thực hiện công việc với Trưởng đoàn, chịu trách nhiệm về nội dung của mình về nhiệm vụ được phân công. Đoàn kiểm tra có trách nhiệm hoàn thành cuộc kiểm tra đúng yêu cầu về nội dung và kế hoạch đề ra. Thành viên trong đoàn chỉ được kiểm tra những nội dung mở rộng khi được Trưởng đoàn phân công.
	2. Chế độ bảo mật và kỷ luật phát ngôn: Khi nghiên cứu tài liệu và làm việc với đối tượng được kiểm tra phải có ít nhất 2 thành viên trong đoàn, các thành viên của đoàn phải thực hiện kỷ luật phát ngôn theo quy định của Đảng. Nội dung phát ngôn trước đối tượng kiểm tra tập trung cho đồng chí Trưởng đoàn; thành viên của đoàn chỉ được phát ngôn khi được uỷ nhiệm. Bảo đảm bí mật, an toàn tài liệu và nội dung kiểm tra của đoàn, không cung cấp thông tin ra ngoài khi chưa được phép công bố.
	3. Chế độ sinh hoạt: Trong thời gian làm việc tại đơn vị, thành viên của đoàn muốn nghỉ việc phải có lý do chính đáng và được sự đồng ý của Trưởng đoàn mới được nghỉ.
4. Chế độ họp: 
- Đoàn kiểm tra (giám sát) duy trì chế độ họp, hội ý thường xuyên để rút kinh nghiệm về phương pháp làm việc, thống nhất ý kiến về công việc và từng nội dung kiểm tra cụ thể.
 - Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ từng thành viên có trách nhiệm chủ động báo cáo kết quả thực hiện với trưởng đoàn để tổng hợp báo cáo lãnh đạo, xin ý kiến chỉ đạo kịp thời.
- Trước khi kết thúc cuộc kiểm tra (giám sát), Đoàn kiểm tra họp để rút kinh nghiệm đối với từng thành viên trong đoàn.
	II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
	1.Đồng chí ……………: Trưởng đoàn
	Phụ trách chung toàn bộ nội dung kiểm tra (giám sát) theo kế hoạch, phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong đoàn kiểm tra. 
	2. Đồng chí …………….: Phó Trưởng đoàn
Phân công nhiệm vụ cụ thể theo nội dung kiểm tra (giám sát) 
3. Đồng chí ………………….: Thành viên
Phân công nhiệm vụ cụ thể theo nội dung kiểm tra (giám sát) 
4.Đồng chí …………………..: Thư Ký
Phân công nhiệm vụ cụ thể theo nội dung kiểm tra (giám sát) 
Các đồng chí trong Đoàn chịu sự  phân công trực tiếp của đồng chí trưởng đoàn. Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, đồng chí trưởng đoàn sẽ xem xét, điều chỉnh nội dung và phân công nhiệm vụ cho các thành viên đảm bảo tốt chất lượng, hiệu quả theo yêu cầu đặt ra trong quá trình tổ chức thực hiện.
Đề nghị các thành viên trong Đoàn kiểm tra (giám sát) nghiêm chỉnh thực hiện nội quy và phân công nhiệm vụ của Đoàn.
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